
【日本酒学講師】
e名刺申請ガイド



１．ログイン

ログインページ：https://order.houjinmeishi.com/cgi/login.aspx

• 企業ID：ssi

• 企業パスワード：1TAKsBRX

• 社員番号：SSIの会員ID10ケタ （例：0100000000）

• 社員パスワード：ssi＋会員ID10ケタ （例：ssi0100000000）

https://order.houjinmeishi.com/cgi/login.aspx


２．名刺注文の申請
１．「名刺注文の申請」をクリック ２．「検索」をクリック

３．「名刺注文の申請」をクリック
編集したい名刺データの「ペンのマーク（編集）」
ボタンを押して、名刺データの編集画面へ移行し
ます。



３．名刺データを編集・保存（表面）
両面設定になっているかを確認。

各項目を入力した後は、都度「データ保存」をし「プレビュー」を行い、
内容が反映されていることを確認してください。

■表面用フォーマット「SSI01表」の編集画面の各項目の見方
選択イメージ：使用しません。
氏名：ご自分のお名前を入力してください。
E-Mail：E-Mailアドレスを入力。入力すると自動でメールのアイコンが表示されます。
E-Mail2：X（旧Twitter）のアカウントを入力。入力すると、自動でX（旧Twitter）のアイコンが表示されます。
E-Mail3：インスタグラムのアカウントを入力。入力すると、自動でインスタグラムのアイコンが表示されます。
E-Mail4：表示したいWEBサイトを入力。入力すると、 、自動でURLであることを示すアイコンが表示されます。
自由定義１：氏名の下に表示されます。フリガナやローマ字を表示したい場合使用。
自由定義２：使用しません。
自由定義３：表示したい氏名がアルファベット表記など文字数が多い場合、氏名欄の代わりに、この項目に入力することでより長い文字数に対応することができます。

■入力時の注意事項

本システムでは常用漢字以外の漢字は登録できません。
氏名等で旧字体をお使いの方は、常用漢字に置き換えて入力を
お願いいたします



裏面： SSI01裏

４．名刺データを編集・保存（裏面）

裏面は2種類ご用意しています。

「裏面1（日本語／英語）」、「裏面2（日本語）」

希望するフォーマットを選択してください。

※保有資格に記載を希望する際の、「唎酒師」について

プレビューにするとシステムの都合上「?」が表示されますが、実際の

印刷物には出力されますので、問題ございません。 ■裏面用フォーマット「SSI01裏」の編集画面の各項目の見方
【日本語表示】

自由定義１：キャッチコピー

自由定義２：保有資格

自由定義３：専門分野

自由定義４：活動エリア

自由定義５：対応言語

【英語表示】

自由定義６：キャッチコピー

自由定義７：保有資格

自由定義８：専門分野

自由定義９：活動エリア

自由定義１０：対応言語



５．名刺データを編集・保存（裏面）

裏面は2種類ご用意しています。

「裏面1（日本語／英語）」、「裏面2（日本語）」

希望するフォーマットを選択してください。

裏面： SSI02裏

■裏面用フォーマット「SSI02裏」の編集画面の各項目の見方
自由定義１：キャッチコピー

自由定義２：保有資格

自由定義３：専門分野

自由定義４：活動エリア

自由定義５：対応言語



６．確定したデータを申請する

各項目を入力した後は、都度「プレビュー」を行い、内容が反映されていることを確認してください。
両面の項目入力が完了したら、必ず「データ保存」の後、「注文申請」で申請の最終確認の画面へ移動します。
最終確認の画面で申請を確定した時点で、注文申請は完了となります。

注文申請の確定後、お支払いが必要な場合は、SSIより請求を致します。
価格：200部 4,800円(税抜) 配送料込み
※2026年3月講習会参加者より、初回200部は無料
※日本国内配送に限る

お支払い日より、3営業日以内に発送致します。
発送先は、SSIのマイページに登録されている希望連絡先となります。
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